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2.3. Все пользователи электронного журнала несут ответственность за сохранность 
своих реквизитов доступа. 

3. Права и обязанности учителя-предметника 

Учитель-предметник имеет право: 

• Получать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным 
журналом; 

• Обсуждать и вносить предложения по улучшению работы с электронным 
дневником (журналом); 

Учитель-предметник обязан: 

• Проходить обучения на школьных семинарах, направленных на изучение 
приемов работы с электронным журналом; 

• Заполнять электронный журнал в день проведения урока, а в случае болезни 
учителя учитель, замещающий коллегу, заполняет электронный журнал в 
установленном порядке (подпись и другие сведения делаются в журнале 
замещения уроков); 

• Систематически проверять и оценивать знания учащихся, а также отмечать 
посещаемость в электронном журнале; 

• Выставлять итоговые оценки учащихся за триместр, полугодие, год, экзамен и 
итоговые не позднее сроков, оговоренных приказом по школе по завершении 
учебного периода; 

• Оповещать родителей неуспевающих учащихся и учащихся, пропускающих 
занятия; 

• На странице электронного журнала «Домашние задания» вводить выполняемые 
задания и тип этих заданий. 

4. Права и обязанности классного руководителя 

Классный руководитель имеет право: 

• Получать своевременную консультацию по вопросам работы с электронным 

журналом; 

• При своевременном, полном и качественном заполнении электронного журнала 

учителями-предметниками формировать отчеты по работе в электронном виде: 

• Отчет о посещаемости класса; 

• Предварительный отчет классного руководителя за учебный период; 

• Отчет классного руководителя за учебный период; 

• Итоги успеваемости класса за учебный период; 

• Сводная ведомость учета успеваемости учащихся класса; 

• Сводная ведомость учета посещаемости; 

Классный руководитель обязан: 

• Проходить обучения на школьных семинарах, направленных на изучение 

приемов работы с электронным журналом; 

• Заполнять и следить за актуальностью данных об учащихся своего класса и их 

родителях; 

• Контролировать своевременное выставление текущих и итоговых оценок 

учителями-предметниками; 

• Оповещать родителей неуспевающих учащихся и учащихся, пропускающих 

занятия по неуважительной причине. 

• Определять состав подгрупп, при делении класса по предмету на подгруппы. 

• Категорически запрещается допускать учащихся к работе с электронным 

журналом (только просмотр). 
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5. Права и обязанности заместителя директора по учебной работе: 

Заместитель директора по УР имеет право: 

• Получать своевременную индивидуальную консультацию по вопросам работы с 
электронным журналом; 

• Обсуждать и предлагать для обсуждения любую тему, касающуюся учебно-
воспитательного процесса, и процесса управления школой; 

Заместитель директора по УР обязан: 

• Формировать расписание занятий по классам, учителям и кабинетам в начале 
учебного года. При необходимости проводить корректировку расписания; 

• Контролировать своевременность заполнения электронного журнала 
учителями-предметниками и классными руководителями с помощью 
«Отчетов»; 

• Формировать необходимые отчеты в бумажном виде по окончанию учебных 
периодов: 
• Наполняемость классов; 

• Итоговые данные по учащимся; 

• Отчет о посещаемости класса; 

• Отчет классного руководителя за учебный период; 

• Итоги успеваемости класса за учебный период; 

• Сводная ведомость учета успеваемости учащихся класса; 

• Сводная ведомость учета посещаемости. 

6. Отчетные периоды 
6.1. Отчет об активности пользователей при работе с электронным журналом создается 
раз в месяц. 
6.2. Отчет о заполнении электронного журнала и накопляемости отметок создается 
ежемесячно и по окончании триместра. 
6.3. Отчеты по успеваемости и посещаемости создаются в конце триместра и года. 
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